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ค ำช้ีแจงกรณีขำดสอบ 

1.  นักศึกษารับแบบฟอร์มค าร้องกรณีขาดสอบ จากงานบริการการศึกษา หรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ http://engr.tu.ac.th  หัวข้อ 
ลิ้งก์ส าหรับนักศึกษา  (แบบฟอร์ม)  

2.     กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน และถูกต้อง   พร้อมระบเุหตผุล   ดังนี ้
  2.1  ป่วย  แนบใบรับรองแพทย์  ใบเสร็จคา่รักษาพยาบาล 
 2.2  เกิดอุบัติเหตุรถยนต์ชนกัน  แนบใบเครมประกัน 
3. เจ้าหน้าท่ีงานบริการการศึกษา  พจิารณาค าร้องพร้อมท้ังตรวจสอบว่านักศึกษาแนบเอกสารครบถ้วนหรือไม่  
4. นักศึกษาน าค าร้องไปพบอาจารยท์ี่ปรึกษา และอาจารยผ์ู้สอน (กรณีวิชานอกคณะฯ งานบริการการศึกษาจะท าหนังสือให้อาจารย์

ผู้สอนเจา้ของวิชาพิจารณา)  แล้วน ามาส่งคืนที่งานบริการการศึกษา  
5.    งานบริการการศึกษา เสนอคณบดพีิจารณาอนุมัติ โดยคณบดีได้รับมอบอ านาจให้รองคณบดฝี่ายวิชาการพิจารณาอนุมัตแิทน   
6. ให้นักศึกษามาติดตามผลการพิจารณาที่งานบริการการศึกษาภายใน 5 วันท าการ นับจากวันยื่นค าร้อง ซึ่งด าเนินการ 2  กรณ ี
 6.1   กรณีได้รับอนมุัติให้บันทึกอกัษร  W   งานบริการการศึกษาจะท าหนังสือแจ้งส านักทะเบียนและประมวลผล บันทึกข้อมูลใน   
      ระบบ 
 6.2   กรณีได้รับอนมุัติใหส้อบใหมใ่ห้นักศึกษาติดต่ออาจารยผ์ู้สอนเพื่อนัดวันสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำร้องกรณีขำดสอบ  

ขั้นตอนกำรท ำงำน 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด ำเนินกำร 

   

 
 
นักศึกษา 

 -นักศึกษาหรือผู้แทนเขียนค าร้อง และ ยื่น

ค าร้องภายใน 10 วัน นับตั้งแต่วันสอบ

ตามตารางสอบ พร้อมแนบเอกสารสาเหตุ

ที่ขาดสอบตามค าร้องระบุไว ้

 
 
เจ้าหน้าท่ีงานบริการ
การศึกษา 

 -พิจารณาเหตผุลเป็นไปตามข้อบังคับฯ ข้อ 

12.12  ให้อาจารย์ผูส้อน/อาจารยท์ี่

ปรึกษาวินิจฉัยขั้นต้นว่ามเีหตผุลสมควรจะ

ให้สอบ หรืออนุมัติให้ W และคณบดี

พิจารณาตามข้อเสนอของอาจารยผ์ู้สอน 

เริ่มต้นกระบวนการ 

พิจารณา 
ค าร้อง 
 

นักศึกษาหรือผู้แทนยื่นค า

ร้องกรณีขาดสอบ 



 
 
นักศึกษา 

 -นักศึกษาน าค าร้องไปพบอาจารยท์ี่

ปรึกษา/อาจารยผ์ู้สอน กรณีเป็นวชิานอก

คณะ งานบริการการศึกษาจะท าหนังสือ

เสนอคณะเจ้าของวิชา เพื่อให้ความเห็น 

 
 
นักศึกษา 

 -นักศึกษาน าค าร้องมาคืนงานบริการ

การศึกษา 

 

 
 
คณบด ี

 - คณบดีพิจารณาอนุมตัิ โดยคณบดีมอบ

อ านาจให้รองคณบดฝี่ายวิชาการเป็น

ผู้อนุมัติแทน  

 

นักศึกษา 

 -5 วันท าการ นับจากวันยื่นค าร้องติดตาม

ผลการพิจารณาที่งานบริการการศกึษา  

   

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

น าค าร้องมาคืนงานบริการ

การศึกษา 

จบกระบวนการ 

อนุมัต ิ
 

ติดตามผลค าร้อง 

น าค าร้องไปพบอาจารย์ที่

ปรึกษา/ผู้สอน 



 

 

 
 

 

 

 


