
คําร้องขอลาออก 
 

  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
  วันท่ี.....................เดือน...................................พ.ศ.............................. 
 

เร่ือง   ขออนุมัติลาออกจากการเป็นนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 

เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์   
 
 ข้าพเจ้า นาย/นางสาว..........................................นามสกุล..................................................นักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
เลขทะเบียน.............................ชั้นปีท่ี...............ภาควิชาวิศวกรรม.....................................ชื่ออาจารย์ท่ีปรึกษา.................................. 
ท่ีอยู่ท่ีติดต่อได้สะดวก........................................................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................โทรศัพท์(มือถือ)............................................... 
  เอกสารประกอบการพิจารณา            หนังสือยินยอมจากผู้ปกครอง      คืนเคร่ืองคํานวณท่ีคณะแจก 
                                                      สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้ปกครองพร้อมสําเนาถูกต้อง 
มีความประสงค์จะขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ตามเหตุผล  ดังนี้ 
โปรดกาเครื่องหมาย   ในช่อง (    )  เหตุผลและกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณา 
   เหตุผล        ได้ค่าระดับเฉลี่ยสะสมในภาคการศึกษาท่ี ......../............ ตํ่ากว่าข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ฯ กําหนดไว้ 

ศึกษาต่อสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน   คณะ....................................................มหาวิทยาลัย..........................................  
             อ่ืน ๆ..................................................................................................................................................................... 
  

                                  ขอแสดงความนับถือ 
         (ลงชื่อ)............................................................................ 
                   (.......................................................................) 
              

                       ความเห็นเจ้าหน้าท่ี 
เรียน    คณบดี (ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษา/หัวหน้าภาควิชา) 
         นักศึกษาไม่มีหนี้สินค้างจ่ายห้องสมุด  
         นักศึกษาคืนเคร่ืองคํานวณคณะ 
         การลาออก อํานาจอนุมัติอยู่ท่ีคณบดี                  
              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                            
          (ลงนาม)............................................................... 
                   วันท่ี  ........./...................../.....................    

             ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา 
   เห็นควรอนุมัติ 
   เห็นควรไม่อนุมัติ   เนื่องจาก........................................ 
        ..................................................................................... 
              
 
        (ลงนาม).................................................................. 
                 วันท่ี  ........./....................../........................    

         ความเห็นหัวหน้าภาควิชา/ผู้อํานวยการโครงการ 
   เห็นควรอนุมัติ 
   เห็นควรไม่อนุมัติ   เนื่องจาก.................................... 
............................................................................................ 
            

        (ลงนาม)............................................................... 
                 วันท่ี  ........./..................../......................    
 

                      คําสั่ง 
    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก.................................................... 
…………………………………………………………………………………... 
 

  (ลงนาม)........................................................................ 
           (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ดามพ์เมษ บุณยะเวศ) 
                    รองคณบดีฝ่ายบริการการศึกษา 
            ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 
หมายเหตุ :  ให้นักศึกษาขอความเห็นจากบุคคลตามลําดับท่ี 1-2  และส่งคําร้องให้โครงการ TU-PINE 



 
         เขียนท่ี ................................................... 
         ............................................................... 
         ............................................................... 
 

      วันท่ี ……………….เดือน................................พ.ศ........................... 
 

เร่ือง     ขออนุมัติลาออกจากการเป็นนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 
เรียน     คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 
  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...............................................................ท่ีอยู่ท่ีติดต่อได้สะดวก บ้านเลขท่ี................
หมู่ท่ี........................ซอย.........................................................ถนน.......................................................ตําบล...................................... 
อําเภอ.........................................................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณีย์........................... 
โทรศัพท์บ้าน..............................................โทรศัพท์มือถือ......................................................................................เป็นผู้ปกครองของ 
นาย/นางสาว...................................................................................เลขทะเบียน ................................................................. นักศึกษา
คณะวิศวกรรมศาสตร์  ชั้นปีท่ี ........................ สาขาวิชาวิศวกรรม....................................................................... ข้าพเจ้ายินยอมให้ 
นาย/นางสาว .................................................................................ซ่ึงเกี่ยวข้องกับข้าพเจ้าโดยเป็น.............................ลาออกจากการ
เป็นนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เนื่องจาก.......................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................. 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย       จักเป็นพระคุณย่ิง  
 
 
               ขอแสดงความนับถือ 
 
          ................................................. 

  (..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ขอลาออก 
ขั้นตอนการทํางาน 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีดําเนินการ 
  

 
 

 
 
 
นักศึกษา         

 

 
 
 
 

 - นักศึกษาเขียนคําร้องขอลาออก พร้อม
แนบหลักฐาน      
 1) หนังสือยินยอมจากผู้ปกครอง  
 2) สําเนาบัตรประชาชนผู้ปกครองพร้อม
สําเนาถูกต้อง 
3) คืนเคร่ืองคํานวณท่ีคณะแจก 

 
 
เจ้าหน้าท่ีงานบริการการศึกษา 

 - พิจารณาเหตุผล และเอกสารประกอบการ
พิจารณา 

นักศึกษา  -  นักศึกษานําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ีปรึกษา/
หัวหน้าภาควิชา  เพ่ือให้ความเห็น 

นักศึกษา  
 
 

- นักศึกษานําคําร้องมาคืนงานบรกิาร
การศึกษา 
 
 

 
 
คณบดี 

 
 
 

- คณบดีอนุมัติ และงานบริการการศึกษาทํา
หนังสือแจ้งสํานกัทะเบียนและประมวลผล
บันทึกข้อมูล 
 

 
นักศึกษา 

 -5 วันทําการ นับจากวันย่ืนคําร้อง  ติดตามผล
การพิจารณาท่ีงานบริการการศึกษา 

   

 
 
 
 
 
 

จบกระบวนการ 

อนุมัติ 
 

ติดตามผลคําร้อง 

เร่ิมต้นกระบวนการ 

นักศึกษาเขียนคําร้องขอ
ลาออก 

นําคําร้องมาคืนงานบริการ
การศึกษา

นําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ี
ปรึกษา/หัวหน้าภาควิชา

พิจารณา 
คําร้อง



คําชี้แจงขอลาออก 
 

1. นักศึกษารับแบบฟอร์มคําร้องขอลาออก จากงานบริการการศึกษา หรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ http://engr.tu.ac.th 
 หัวข้อ ลิ้งก์สําหรับนักศึกษา  (แบบฟอร์ม)  
2.     กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน และถูกต้อง   พร้อมระบุเหตุผล   ดังนี้ 
 2.1   ได้ค่าระดับเฉลี่ยสะสมในภาคการศึกษาท่ี ........../................ ตํ่ากว่าข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ฯ กําหนดไว้ 
 2.2 ศึกษาต่อสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน   คณะ....................................................มหาวิทยาลัย...............................................  
3.    เจ้าหน้าท่ีงานบริการการศึกษาพิจารณาคาํร้องพร้อมท้ังตรวจสอบว่านักศึกษามีหนี้สินค้างจา่ยห้องสมุดคณะหรือไม่/คืน

เคร่ืองคํานวณท่ีคณะฯ แจกหรือไม่ 
4. นักศึกษานําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ีปรึกษา และหัวหน้าภาควิชาท่ีนักศึกษาสังกัด แล้วนํามาส่งคืนท่ีงานบริการการศึกษา  
5.    งานบริการการศกึษา เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ    พร้อมทําหนังสือแจ้งสํานักทะเบียนและประมวลผล  
       บันทึกข้อมูล   
6.    ให้นักศกึษามาติดตามผลการพิจารณาท่ีงานบริการการศึกษาภายใน 5 วันทําการ นับจากวันย่ืนคําร้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


