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-เขียนคําร้องพร้อมระบุเหตุผล 
1) ป่วย 
2) ครอบครับประสบปัญหาทางด้านการเงิน    
3) เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 
4) ไปศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ   
5) เกิดความเครียด  หรือยังไม่พร้อมท่ีจะศึกษาใน
มหาวิทยาลัย 

เจ้าหน้าท่ีงานบริการ
การศึกษา 

 -พิจารณาเหตุผลเป็นไปตามข้อบังคับฯ ข้อ 16 
(16.1) “กรณีนักศึกษาท่ีมีเหตุผลอันควร ขอลาพัก
การศึกษาในภาคการศึกษาปกติได้ โดยได้รับอนุมัติ
จากคณบดี เว้นแต่สองภาคการศกึษาแรกท่ีได้เข้า
ศึกษาจะต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดี" และ
พิจารณาคําร้องนักศึกษาตามข้อ  16.2 วรรค (1-3) 
 

นักศึกษา  -นักศึกษานําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ีปรึกษา เพ่ือให้
ความเห็น และหนังสือรับรองกรณีใช้เหตุผลข้อ 5 
 
 
 

นักศึกษา  
 
 
 
 

-นักศึกษานําคําร้องมาคืนงานบริการการศึกษา 
พร้อมท้ังจ่ายค่ารักษาสถานภาพท่ีกองคลัง มธ. 
 

 
 
คณบดี/อธิการบดี 

 
 
 

-การลาพัการศึกษาของนักศึกษาต้ังแต่ ชั้นปีท่ี 2 
เป็นต้นไป  คณบดีเป็นผู้อนุมัติ   สําหรับนักศึกษา
ชั้นปีท่ี 1 จะต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดี 
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 -5 วันทําการ นับจากวันย่ืนคําร้อง ติดตามผลการ
พิจารณาท่ีงานบริการการศึกษา 

  
 

 

เร่ิมต้นกระบวนการ 

นักศึกษาเขียน/ย่ืนคําร้องขอ 
ลาพักการศึกษา 

นําคําร้องมาคืนงานบริการ
การศึกษา 

นําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ี
ปรึกษา 

พิจารณา 
คําร้อง

จบกระบวนการ 

อนุมัติ 
 

ติดต่อผลคําร้อง 
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1.  นักศึกษารับแบบฟอร์มคําร้องลาพักการศึกษา จากงานบริการการศึกษา หรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ http://engr.tu.ac.th 
 หัวข้อ ลิ้งก์สําหรับนักศึกษา  (แบบฟอร์ม)  
2.    กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน และถูกต้อง   พร้อมระบุเหตุผล   ดังนี้ 
      2.1  ป่วย 
 2.2  ครอบครัวประสบปัญหาทางด้านการเงิน    
  2.3  เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 
 2.4  ไปศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ   
      2.5  เกิดความเครียด  หรือยังไม่พร้อมท่ีจะศึกษาในมหาวิทยาลัย 
3. เจ้าหน้าท่ีงานบริการการศึกษา  พิจารณาคําร้องพร้อมท้ังตรวจสอบว่านักศึกษานําเอกสารประกอบการขอลาพักการศึกษา 
 ตามเหตุผลท่ีระบุไว้ครบหรือไม่   
4. นักศึกษานําคําร้องไปพบอาจารย์ท่ีปรึกษา  กรณีใช้เหตุผลข้อ 5 ให้อาจารย์ท่ีปรึกษาเขียนหนังสือรับรองด้วย เม่ืออาจารย์ท่ี

ปรึกษาอนุญาตแล้วให้ไปชําระค่ารักษาสถานภาพท่ีกองคลัง มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ตึกสํานักงานอธิการบดี ชั้น 2  แล้วนํามา
ส่งคืนท่ีงานบริการการศึกษา  

5.    งานบริการการศกึษา ทําหนังสือถึงสํานักทะเบียนและประมวลผล เพ่ือให้คณบดีพิจารณาอนุมัติในกรณีนักศึกษาชั้นปีท่ี 2  
 ข้ึนไป    สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1 เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
6.   ให้นักศึกษามาติดตามผลการพิจารณาท่ีงานบริการการศึกษาภายใน 5 วันทําการ นับจากวันย่ืนคําร้อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


