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เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
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สาขา...........................................................เลขทะเบียน........................................อาจารยท่ีปรึกษาช่ือ................................................................. 
สถานท่ีติดตอ..........................................................................................โทรศัพท.........................................มือถือ.............................................. 
มีความประสงคจะขออนุมัติ 
    ¨    ขอลาออกจากการเปนนักศึกษา ต้ังแตภาค....................................................ปการศึกษา............................................... 
    ¨    ขอขาดสอบดวยเหตุสุดวิสัย  วิชา........................................................................................ซึ่งจดทะเบียนในภาค.................................... 
             ปการศึกษา..................................................และสอบในวันท่ี................................................................................................................... 
    ¨   ขอคืนสภาพนักศึกษาเนื่องจากถูกถอนช่ือเพราะไมไดรักษาสถานภาพในภาค................................. ปการศึกษา...................................... 
    ¨   ขอยายสาขาจากสาขาวิชา........................................................................ไปยังสาขาวิชา.......................................................................... 
    ¨   ขอเปลี่ยนแผนการศึกษาจากแผน............................................................เปนแผน.....................................................................................  
    ¨    ขอ ö เพิ่มรายวิชา   ö  ถอนรายวิชา (กรณีพิเศษ) วิชา.....................................................ภาค.......................ปการศึกษา..................... 
    ¨    ขอลาพักการศึกษาภาค.................................................................รวม.................................ภาค มีขอมูลประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
                         ö ไมไดจดทะเบียนในภาคท่ีลาพัก 
                         ö จดทะเบียนในภาคท่ีลาพัก วิชา............................................................................................................................................... 
                         ö เคยลาพักมาแลวในภาค (ระบุยอนหลัง 3 ภาค)....................................................................................................................... 
    ¨    ขออนุมัติกรณี อื่นๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................................... 
เนื่องจาก................................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                                                                                  ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                                                                       (ลงนาม).......................................................................... 
 

 1. ความเห็นของอาจารยที่ปรึกษา 2. ความเห็นของอาจารยผูสอน  
    
    
    
 3. ความเห็นของผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา/โครงการพิเศษ 4. ความเห็นของคณบด ี  
    
    
    

การชําระคารักษาสถานภาพนักศึกษา  (เจาหนาท่ีโครงการกรอกขอมูล) 
       ¨  ไดชําระคารักษาสถานภาพ ภาค.....................................จํานวน...........................................บาท ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี..................... 
       ¨  ยังไมไดชําระคารักษาสถานภาพ 
       ¨  ไดรับยกเวนคารักษาสถานภาพ เนื่องจาก................................................................................................................................................. 
 



รายละเอียดประกอบการยื่นคํารอง 
 

 ขั้นตอนและวิธีการ หลักฐานประกอบการพิจารณา  
 ขอลาออก 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ 

2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา 
    หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. เสนอขออนุมัติจากคณบด ี

  

 ขอขาดสอบ 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ ภายใน 10 วัน นับตั้งแตวันสอบ 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยผูสอน อาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการ 
    บัณฑิตศึกษา หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. เสนอขออนุมัติจากคณบด ี

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ขาดสอบ เชน 
    ใบรับรองแพทย ฯลฯ 
2. ตารางสอบวิชาทีข่าดสอบ 

 

 ขอคืนสภาพ 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ (นักศึกษาที่เขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 
    2541 ตองย่ืนภายใน 1 ป นับจากวันที่ถูกถอนช่ือ) 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา 
    หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. ชําระคารักษาสถานภาพภาคที่ถูกถอนช่ือทกุภาคการศึกษา 
4. เสนอใหผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผลกลั่นกรอง เพ่ือ 
   ขออนุมัติจากรองอธิการบดีฝายวิชาการ 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ไมไดมารักษา 
    สถานภาพ 
2. ประกาศฉบับที่ถูกถอนช่ือ 
3. ใบเสร็จรับเงินคารักษาสถานภาพในภาคที่ถูก 
     ถอนช่ือ 

 

 ขอยายสาขา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา 
   หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. เสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการประจําคณะ 

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ยายสาขา 
2. ใบตอบรับจากสาขาที่จะขอยายไปศึกษาตอ 

 

 ขอเปลี่ยนแผนการศึกษา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ 
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา 
   หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. .เสนอขออนุมัติจากคณบด ี

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแผน 
    การศึกษา 
2. ใบรายงานผลการศึกษา 

 

 ขอเพ่ิม-ถอนวิชา 
(กรณีพิเศษ) 

1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ  
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยผูสอน อาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการ 
    บัณฑิตศึกษา หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. เสนอขออนุมัติจากคณบด ี

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ขอเพ่ิม-ถอนวิชา 
    (กรณีพิเศษ) 
2. ตารางสอบวิชาที่ขอถอน 

 

 ขอลาพักการศึกษา 1. กรอกแบบฟอรมย่ืนตอโครงการ  
2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอํานวยการบัณฑิตศึกษา 
    หรือผูอํานวยการโครงการ 
3. ชําระคารักษาสถานภาพภาคที่ลาพัก 
4. เสนอขออนุมัติจากคณบด ีหรือรองอธิการบดีฝายวิชาการแลวแตกรณ ี

1. หลักฐานประกอบเหตุผลที่ลาพักการศึกษา 
2. ใบเสร็จรับเงินคารักษาสถานภาพ 
3. กรณีที่จดทะเบียนในภาคที่ลาพัก ขอใหแนบ 
    ใบเสร็จรับเงินคาจดทะเบียนและตารางสอบ 
    วิชาที่จดทะเบียน 

 

การชําระคารักษาสถานภาพนักศึกษา 
                 นักศีกษาท่ีขอลาพักการศึกษาหรือขอคืนสภาพนักศึกษา จะตองชําระคารักษาสถานภาพท่ีงานการเงินของมหาวิทยาลัยและ        
ถายสําเนาใบเสร็จรับเงินแนบมากับคํารอง 
                 1. กรณีท่ีจดทะเบียนในภาคท่ีลาพัก นักศึกษาจะไมไดเงินคาจดทะเบียนคืนแตไมตองชําระคารักษาสถานภาพ 
                 2. กรณีท่ีไมไดจดทะเบียนในภาคท่ีลาพักหรือขอคืนสภาพนักศึกษา นักศึกษาจะตองชําระคารักษาสถานภาพ ดังนี้ 
                   2.1 ผูเขาศึกษากอนปการศึกษา 2540                        ชําระภาคละ       600   บาท 
                   2.2 ผูเขาศึกษาปการศึกษา 2540 - 2544                    ชําระภาคละ    1,500   บาท 
                   2.3 ผูเขาศึกษาต้ังแตปการศึกษา 2545 เปนตนไป     ชําระภาคละ    3,000   บาท   
                 3. กรณีท่ีมหาวิทยาลัยไมอนุมัติใหลาพัก มหาวิทยาลัยจะคืนเงินคารักษาสถานภาพใหแกนักศึกษา 
 

 


